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Administration des participant(e)s 
 
But 
 
Vous apprenez dans ce cours comment les enseignant(e)s peuvent inscrire/désinscrire des 
participant(e)s ou d’autres enseignant(e)s aux cours, ou aussi modifier les rôles. 
 
Inscription par les enseignant(e)s 
 
Dans votre cours, à l’intérieur du bloc « Administration » ouvrez la section « Administration du 
cours ». 

Vous pouvez ouvrir la liste d’inscription des participant(e)s comme suit : 
• déroulez les menus Administration du cours → Utilisateurs ; 
• cliquez sur « Utilisateurs inscrit(e)s » ; 

 
 
 
 
 

Une liste avec les utilisateurs(-trices) inscrit(e)s et d’autres informations correspondantes apparaît : 
 

 
 
Cette configuration permet 

• d’effacer des attributions de rôles existants ou d’en attribuer de nouveaux ; 
• d’inscrire/désinscrire des utilisateurs(-trices) ; 

 
Cliquez maintenant sur « inscrire des utilisateurs » (p.ex. en haut à droite) : 
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Inscrire des utilisateurs(-trices) 
 
Un dialogue s’ouvre, dans lequel vous pouvez procéder aux actions suivantes : 
 

 
 
Procédez comme suit: 

1. cherchez dans le champ de recherche la/les personne(s) que vous voulez inscrire dans le 
cours; 

2. choisissez le rôle correspondant ; 
3. Cliquez ensuite sur « Inscrire les utilisateurs et cohortes sélectionnées » 
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Contrôlez ensuite la liste actualisée des utilisateurs(-trices) affichée – surtout sur son exactitude en ce 
qui concerne les rôles. 
 

 
Les corrections des rôles sont facilement réalisables dans cette configuration, p.ex. : 
 
Cliquez sur le crayon à côté du rôle actuel 
 

 
 
Un champ d’interface s’ouvre dans lequel vous pouvez insérer les rôles à ajouter. 

Des rôles qui doivent être supprimées peuvent être choisi avec le symbole avec la croix à côté du 
nom du rôle. 
 

Un fois que tout est fait, sauvegardez avec le symbole  


